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Domibrez

Por Fatima Conti

Ha esquemas pré-definidos que possibilitam a formatacéo
automatica de tabelas com fonte, alinhamento, cores e
tamanhos ja escolhidos. Esses esquemas poupam muito
trabalho, pois evitam a aplicacdo manual de efeitos,
alinhamentos e espacamentos, um por um, em separado.

No Writer, basta ir em Tabela > Autoformatar. E possivel
também aplicar a formatagdo automéatica na criagdo da
tabela. Para isto, ap6s ir em Tabela > Inserir, deve-se
clicar em Autoformatar... na janela que abrira.
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Na janela de Autoformatacéo, a esquerda, séo exibidos os
formatos disponiveis e, a direita, uma pré-visualizacdo do
aspecto que a tabela tera. Basta clicar sobre cada formato
e ele serd imediatamente aplicado a tabela.

Botédo “Mais”

A janela que aparece por padrdo ndo esta inteira. Na
figura acima foi clicado o botdo "Mais", que mostrou todas
as opcbes que serdo modificadas ao aplicar o esquema
escolhido. Manter ou ndo marcado cada um dos diversos

campos, permitird escolher quais formatos serdo
efetivamente aplicados a tabela.

No exemplo dado, se ndo for desejado que o conteldo
figue a direita em cada célula, por exemplo, € sé retirar a
marca referente a "Alinhamento”.

Dijca

Mesmo apds aplicar um esquema, pode-se maodificar
algum pormenor, se desejar, formatando-o manualmente!
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