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dica rápida

Há esquemas pré-definidos que possibilitam a formatação 

automática  de  tabelas  com  fonte,  alinhamento,  cores  e 

tamanhos já escolhidos. Esses esquemas poupam muito 

trabalho, pois evitam a aplicação manual de efeitos, 

alinhamentos e espaçamentos, um por um, em separado. 

No Writer, basta ir em Tabela > Autoformatar. É possível 

também  aplicar  a  formatação  automática  na  criação  da 

tabela.  Para  isto,  após  ir  em  Tabela  >  Inserir,  deve-se 

clicar em Autoformatar… na janela que abrirá.

 

Na janela de Autoformatação, à esquerda, são exibidos os 

formatos disponíveis e, à direita, uma pré-visualização do 

aspecto que a tabela terá. Basta clicar sobre cada formato 

e ele será imediatamente aplicado à tabela.

Botão “Mais”Botão “Mais”

A  janela  que  aparece  por  padrão  não  está  inteira.  Na 

figura acima foi clicado o botão "Mais", que mostrou todas 

as  opções  que  serão  modificadas  ao  aplicar  o  esquema 

escolhido. Manter ou não marcado cada um dos diversos 

campos, permitirá escolher quais formatos serão 

efetivamente aplicados à tabela. 

No  exemplo  dado,  se  não  for  desejado  que  o  conteúdo 

fique à direita em cada célula, por exemplo, é só retirar a 

marca referente a "Alinhamento".

DicaDica

Mesmo após aplicar um esquema, pode-se modificar 

algum pormenor, se desejar, formatando-o manualmente.

Formatação 
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